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OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW
NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Gminy Nozdrzec

Na podstawie art.13 ust.l ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych Dz.U.2014 r. poz.1202)

WOJT GMINY NOZDRZEC
ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze referent ds. drogownictwa
i OSP w Referacie Inwestycji Infrastruktury Komunalnej Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

Rodzaj umowy: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: petny etat
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Nozdrzec

I. Wymagania niezbedne (formalne):

al obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktorym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspoinotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
oraz znajomosc jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
W przepisach,

b/ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

c/ niekaralno$é za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

d/ posiadanie wyksztatcenia $redniego lub WyZszego,

e/ nieposzlakowana opinia,

f/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym w ogtoszeniu
stanowisku,

g/ dokumenty potwierdzajace co najmniej 2 letni staz pracy w administracii
publicznej,

h/ posiadanie uprawnien do sporzadzania $wiadectw charakterystyki
energetycznej,

i/ znajomos¢ procedur wynikajacych z kodeksu postepowania administracyjnego,
Znajomosc¢ przepiséw prawa o samorzadzie gminnym, o drogach publicznych,
prawo zaméwien publicznych, o ochronie przeciwpozarowej i transporcie
zbiorowym,

j/ dobra znajomo$¢ obstugi komputera MS Office, (WORD, Excel),

k/" obstuga programéw kosztorysowych,

I/ prawo jazdy kat. B.

Il. Wymagania dodatkowe:

a/ odpowiedzialnosé,

b/ dyspozycyjnosé,

¢/ komunikatywnosc,

d/ wysoka kultura osobista,

e/ umiejetnos¢ sprawne;j i efektywnej organizagji czasu pracy.



lll. Wymagane dokumenty:

al zyciorys i list motywacyjny,

b/ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i innych dodatkowych
dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e/ kserokopia $wiadectw pracy,

f/ oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych, (osoba wybrana w postepowaniu konkursowym na w/w
stanowisko zobowigzana bedzie do przedstawienia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

g/ oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

h/ oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku,

i/ oswiadczenie, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych zawartych w ofercie zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz.1182 z p6zn.zm.) do realizacji
procesu naboru na stanowisko urzednicze

jl wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie.

Wszystkie dokumenty powinny byé opatrzone witasnorgcznym podpisem.

IV. Do zakresu wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegodlnosci:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych;

- planowanie i realizacja zadan zwigzanych z budowa, remontem oraz
utrzymaniem i ochrong drég gminnych,

- sporzadzanie kosztoryséw dla inwestycji drogowych, kubaturowych oraz na
roboty remontowe,

- sprawowanie kontroli nad jakoscig wykonywanych remontéw drég w zakresie;
-zgodnosci z zasadami wiedzy techniczne;j,
-zgodnosci wbudowanych materiatéw drogowych,

- koordynacja i obstuga wspbétpracy z innymi zarzadami drég publicznych,

- potwierdzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu w gminie

- prowadzenie ewidenciji drég oraz obiektéw mostowych,

- przygotowywanie zezwolen wraz z pobieraniem optat i kar pienieznych za
Zajgcie pasa drogowego,

- zatatwianie spraw w zakresie oznakowania d rog,

- wystepowanie o ustalenie lokalizacji przystankéw komunikacji zbiorowej,

- sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem przewozu promowego oraz
istniejacej ktadki wiszace;j,

- prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

V. Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Bezpieczne warunki pracy. Stanowisko

pracy zwigzane jest z praca przy komputerze, prowadzeniem rozméw telefonicznych,
przemieszczaniem sig¢ wewnatrz budynku i w terenie. Budynek nie jest wyposazony
W podjazd ani winde. Na stanowisku brak specjalistycznych  urzadzen
umozliwiajacych pracg osobom niewidomym i niedowidzacym.

VI. Wskaznik zatrudnienia osé6b niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz
6%.



VII. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko pracy — referent ds. drogownictwa i OSP
w Referacie Inwestycji Infrastruktury Komunalne;j, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Urzgdu Gminy Nozdrzec”

na adres:
Urzad Gminy Nozdrzec
36-245 Nozdrzec 224
lub
Zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu pok.8 | pietro w godz.7° do 1530
W nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.10.2015r./decyduje data wphywu do
Urzedu Gminy/.
Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Gminy po terminie lub bedg
niekompletne nie bedg brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Oferty przestane pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.13 4398020 wew. 34 .
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Nozdrzec

Postepowanie sktadaé sie bedzie z Il etapow:

| etap - analiza ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami formalnymi konkursu,
w |l etapie - z osobami, ktére spetnity wymagania formalne moze by¢
przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci o czym
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej ( bip.nozdrzec.pl) oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu Gminy.

Nozdrzec, dnia 19.10.2015r.

b

Wojt G[ﬁiny/Nozdrzec
mgr A !om' Gromala



