Informacja dodatkowa

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowanego, obejmujacego w szczegdlnosci:
1

1.1 Nazwa jednostki: Gmina Nozdrzec
1.2 Siedziba jednostki: Nozdrzec
1.3 Adres jednostki: 36-245 Nozdrzec 224

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki:

Do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,
niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

W szczegdlnosci zadania wlasne obejmuja sprawy:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony $rodowiska i przyrody oraz
gospodarki wodnej;

2)gminnych drég, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3)wodociagdéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania sciekow
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczna i cieplng oraz
gaz;

3a)dziatalnosci w zakresie telekomunikac;i;

4)lokalnego transportu zbiorowego;

5)ochrony zdrowia;

6)pomocy spolecznej, w tym osrodkéw i zaktadow opiekunczych;

6a)wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej;

7)gminnego budownictwa mieszkaniowego;

8)edukacji publicznej;

9)kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkéw i
opieki nad zabytkami;

10)kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych;
11)targowisk i hal targowych;

12)zieleni gminnej i zadrzewien;

13)cmentarzy gminnych;

14)porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, W tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego,

I5)utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

16)polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i
prawne;j;

17)wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkow do dziatania
i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programdéw pobudzania aktywnosci
obywatelskiej;

18)promocji gminy;

19)wspdlpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw
wymienionych wart.3ust.3ustawy z dnia 24kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie



1. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem: 01.01.2018r -31.12.2018r

2. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktada jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajgce samodzielnie
sprawozdanie finansowe:
Sprawozdanie laczne;
Urzad Gminy Nozdrzec, Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Nozdrzcu, Srodowiskowy
Dom Samopomocy im. Anny w Izdebkach, Gminny Zesp6él Ekonomiczno -
Administracyjny Szkél w Nozdrzcu, Szkola Podstawowa im. A. Fredry w Nozdrzcu, Szkola
Podstawowa im. Sw. Jana Pawla II w Warze, Szkola Podstawowa im. Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Hludnie, Szkola Podstawowa Nr 1 w Izdebkach, Szkola Podstawowa Nr 2
w Izdebkach im. Sw. Jadwigi Krélowej Polski, Szkola Podstawowa Nr 4 w Izdebkach,
Szkola Podstawowa Nr 1 w Wesolej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, Szkola Podstawowa
Nr 2 w Wesolej, Szkola Podstawowa w Siedliskach, Zaklad Gospodarki Komunalnej w
Nozdrzcu.

3. Oméwienie przyjetych zasad (polityk) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji):

W Urzedzie Gminy

Przy wycenie aktyw6w i pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych, oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

I Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia
natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej
w tej decyzji, otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza kwotg ustalong w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, z wyjatkiem zwiagzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej
wymieniony ustawie wedtug stawek okreslonych w zataczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, ktore zakupione zostaty ze Srodké6w na
wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie
dla pozostatych wartosci n niematerialnych i prawnych.

I1. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- srodki trwale,

- pozostate srodki trwate

- inwestycje ( srodki trwate w budowie),

Srodki trwate to sktadniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, oraz $rodki



trwate stanowigce wlasnos¢ gminy, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia
wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczeg6lnosci; grunty, w tym prawo uzytkowanie wieczystego, budowle,
budynki, lokale bgdace odre¢bng wlasnoscia, maszyny i urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy.
Srodki trwale w dniu przyjecia uzytkowania wycenia sie;

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia, na ktora sktada sie cena zakupu powiekszona o koszty
zakupu w tym koszty transportu, zaladunku i przeladunku, ubezpieczenia , sortowania, oplat
notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cena zakupu
stanowi cena nalezna dostawcy za dany skladnik aktywéw wraz z naliczonym podatkiem VAT. Do
kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztéw posrednich zwiazanych za zakupem. Ceng nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i upusty udzielone przez dostawce.

- w przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo w umowie o
nieodplatnym przekazaniu,

- w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajgcej z posiadanych
dokumentow, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inna jednostke budzetowa-
wedtug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu.

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia si¢ wedlug wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow, ktére nie podlegajg
umorzeniu. Skutki aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych nalezy odniesé na fundusz jednostki.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziele na;

- podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,, srodki trwate”,

- pozostate érodki trwate na koncie 013 ,, Pozostale srodki trwale™.

Podstawowe srodki trwale finansowane sg ze srodkéw na inwestycje. Umarz si¢ je stopniowo (z
wyjatkiem gruntéw) wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ , poczagwszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania. Umorzenia ujmowane jest na koncie 071
‘umorzenia Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto
400 ,, Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale Srodki trwale obejmuja ; odziez, umundurowanie, meble, dywany,

Pozostale srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 100,00 z podlegajg ewidencji
ilosciowej. Pozostale Srodki trwale o wartosci powyzej 100 zt ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowej i
warto$ciowej na koncie 013 Pozostate srodki trwate i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania , a umorzenie ujmuje si¢ na koncie 072 ,, Umorzenia pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 401 zuzycie
materialéw i energii).

Inwestycje i srodki trwale w budowie obejmuja koszty poniesione naw okresie budowy, przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji , adaptacji, modernizacji, przystosowanie, ulepszenia, i nabycia pozostatych
srodkow trwatych , ktore powodujg zwickszenie ich wartosci uzytkowej.

Naleznosci dlugoterminowe obejmujg naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie diuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sa naleznosci z tytulu dostaw i ustug, ktére stanowia
naleznosci krotkoterminowe.

Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ustug, bez wzgledu na
termin zaplaty oraz wszystkie pozostale ktdre staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT na dziefi bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty.



Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

Zapasy obejmujg materialy. W urzedzie wycenia si¢ je w cenach zakupu. Stan i zuzycie materialow
ujetych na koncie 310. Podlega ewidencji prowadzone jest przez pracownika urzgdu.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli facznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Ustalenie wyniku finansowego. Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w
zespole 4 konta tj. ewidencji kosztow i ich rozliczenia oraz jednocze$nie w podziatach klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

W jednostkach o$wiatowych

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowoséci oraz przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Uwzgle¢dniajac te przepisy, ustala si¢ zasady wyceny aktywoOw i pasywow oraz
zdarzen podlegajacych ewidencji na poszczegolnych kontach w sposéb zdefiniowany ponizej:

1) Wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzgce z zakupu- wg. ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, pomniejszony o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe z uwzglednieniem odpiséw aktualizujacych z tytutu trwatej
utraty wartosci,

- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu-wedlug wartosci okreslonej
w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy darowizny, a w
przypadku jej braku, w wartosci rynkowej na dzief nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowe]j wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych, ).
o wartoici jednostkowej powyzej 10 000,00 zt i okresie uzywania dhuzszym niz
rok (z wyjatkiem  zwigzanych z  pomocami  dydaktycznymi),  podlegajg

finansowaniu ze srodkéw majatkowych.

3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace,

o wartosci jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b
prawnych, tj. do 10 000,00 21, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych
i prawnych jednostka dokonuje - wedlug =zasad okreslonych w ustawie

o podatku dochodowym od oséb prawnych,
Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania,
a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z warto$cig poczatkowa badz przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

5) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego
warto$ciami ~ niematerialnymi i prawymi  podlegajg  odniesieniu  bezposrednio
w koszty jednostki.

6) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:

a) podstawowe srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,Srodki trwate™,

b) pozostale $rodki trwale— ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”.
Srodki trwate podstawowe — to sktadniki aktywow trwatych zdefiniowane w Art.3 ust. 1 pkt 15 uor, w
tym §rodki trwale stanowiace whasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza lub
amortyzuje si¢ wedlug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.
Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:



- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- budynki,
- budowle,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy.

7) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkow trwalych jednostka
dokonuje wedlug:

- stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych.

8) Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 10 000,00 zI umarza sie:

—  metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym roztozeniu  odpisow
amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwalego. Metode t¢ mozna
stosowaé do wszystkich srodkéw trwatych.

9) Srodki trwate wycenia sig nastgpujaco:

— pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

- w przypadku  wytworzenia ~we  wilasnym zakresie—  wedlug  kosztu

wytworzenia,

stanowigce niedobory lub nadwyzki ujawnione W trakcie  inwentaryzacji
odpowiednio wedlug  posiadanych ~ dokumentow, Zz uwzglednieniem  zuzycia,
lub  wedlug  wartosci godziwej, w  przypadku  braku odpowiednich
dokumentéw, lub wedlug ceny tych samych lub podobnych srodkéw
trwatych ( z podobnego okresu zakupu) bgdacych w posiadaniu jednostki

pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci  wynikajacej
zumowy o przekazaniu skladnika aktywow trwatych,

otrzymane nieodptatnie od  Skarbu  Pafstwa  lub jednostki  samorzadu
terytorialnego — w  wysokosci okreslonej W decyzji o przekazaniu srodka
trwalego.

10) Pozostale srodki trwate — to srodki o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej
nie przekraczajacej 10 000,00 zt dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania w 100% ich wartosci W momencie oddania do uzywania
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w ramach wydatkow  majagtkowych)

Pozostate $rodki trwale to :

- $rodki o warto$ci ponizej 10 000,00 zt

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- érodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i placéwkach
o$wiatowych,

Srodki te w miesiacu przyjecia do uzywania s3 jednorazowo umarzane
$rodki trwale niskocenne o charakterze wyposazenia o wartosci do 300,00 zt podlegajg

zaliczeniu w ciezar kosztow w momencie ich zakupu. Sg to w szczegdlnosci:

» rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

» sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, Scierki,

« sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy itp
. sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, nozyczki, firany,

zastony, tablice, mapy itp.
11) Zbiory biblioteczne wycenia si¢ nast¢pujaco:

— pochodzace z zakupu — wedtug cen zakupu,

— pochodzace z darowizny — wedtug wartosci szacunkowej,

— stanowigce niedobory lub nadwyzki, ujawnione W trakcie inwentaryzacji —
odpowiednio  wedlug  posiadanych ~ dokumentow, z uwzglednieniem  zuzycia,
lub wedtug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich
dokumentéw, lub  wedlug ceny tych samych lub podobnych  zbioréow
(z podobnego okresu zakupu) bedacych w posiadaniu jednostki.



12) Srodki  trwale w  budowie (inwestycje) — wycenia si¢ wedlug kosztéw
poniesionych w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego
srodka trwalego. Do s$rodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ réwniez koszty
zakupu  tzw. podstawowych srodkéw  trwatych wymagajgcych  montazu, jak
rowniez  koszty nabycia tzw. pozostalych  $rodkéw trwatych  stanowiacych
pierwsze wyposazenie budowanych obiektow.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Nozdrzcu

Miejscem prowadzenia ksiagg jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nozdrzeu
Jednostka prowadzi rachunkowosé zgodnie z przepisami:

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 330 z poz.
zm.);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r poz. 885 z
poz. zm.) oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi;

innych aktéw prawa majacych wplyw na gospodarke finansowa, w tym na sposob ujecia
w ksiggach rachunkowych.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowe;j.

Zasady prowadzenia rachunkowosci podporzadkowane:

Zasadom rachunkowosci:

zasadzie rzetelnego, kompletnego i wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki,
przez ewidencjonowanie dokumentow, zgodnie z ich trescia ekonomiczna,

tres¢ ekonomiczna dokumentéw, stanowigcych dowody zrodlowe (w zakresie rodzaju
zdarzenia lub operacji) ujmowana jest co najmniej na 2 kontach bilansowych, z
wyjatkiem ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,

w zakresie stosowanych uproszczen dopuszczonych przepisami, ktére opisane sg w
roéznych czgsciach przyjetej dokumentacji,

ustalenia 0so6b odpowiedzialnych za prowadzenie odpowiednich urzadzen ksiegowych
(wykazéw, rejestrow, ewidencji, itp.), z uwzglednieniem zasady ,,dwoch par oczu,
dwoch par rgk”,

zapewnienia cigglosci, przez kontynuacje wykonywania zadan ustalonych w statucie,
jednakowego grupowania operacji,

tych samych zasad ostroznej wyceny aktywoéw i pasywow, w tym takze dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

tego samego sposobu ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan
finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne,
ujmowania w ksiegach rachunkowych otwartych na nastepny rok obrotowy stanu
aktywow i pasywow na dziefi ich zamknigcia roku poprzedniego, (salda koficowe
bilansem otwarcia),

ujmowania wszystkich osiagnigtych, przypadajacych na jej rzecz przychodéw i
obcigzajace jg kosztow, zwigzanych z tymi przychodami w danym roku obrotowym,
niezaleznie od terminu ich zaptaty,

zakazu kompensat wartosci réznych co do rodzaju aktywow i pasywéw, przychodow i
kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych,

sporzgdzania sprawozdan finansowych,



Zasadom gospodarki finansowe;:

rozdzieleniu réznym pracownikom obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie
sporzadzania dokumentow, ich sprawdzania (zgodnie z przyjgtymi procedurami) oraz
zatwierdzania, a po wykonaniu poszczegdlnych czynnosci skladanie czytelnych
podpiséw lub parafek z pieczatka imienng oraz odnotowania daty dokonanych
czynnosci,

zasadzie ujmowania odpowiednich zapiséw ksiggowych z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej — dzial, rozdzial, paragraf, symbol pochodzenia $rodkéw oraz klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych na odpowiednich kontach zgodnie z zakltadowym planem
kont, (dopuszczalne jest ksiggowanie bez klasyfikacji budzetowej na kontach, ktore na
koniec okresu rozliczeniowego nie moga wykazywac salda),

ujmowania dochodéw i wydatkéw w terminie ich zaplaty,

dokonywania zapiséw dotyczacych wszystkich etapéw poprzedzajacych platnose,
zarowno dotyczacych dochodéw, jak i wydatkéw, w tym zaangazowania srodkow,
odsetki od nieterminowych platnosci ewidencjonowane sa w dacie zaplaty, a ponadto
naliczone i ujete w ksiegach najp6zniej na koniec kazdego kwartatu,

naleznosci i zobowiazania nominowane w walutach obcych bgda wycenione zgodnie z
przepisami o rachunkowosci,

sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych oraz z operacji finansowych dla
jednostek budzetowych,

zasadzie planowania dochodéw, wydatkéw, przychodow, rozliczen z budzetem gminy,
zasadzie kontrolowania procesow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
w tym ich prawidlowego udokumentowania, w formie dokumentéw lub odpowiednich
adnotacji na dokumentach.

Szczegbtowe zasady rachunkowosci oraz wykaz kont obowigzujagcych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Nozdrzcu, opis kont oraz typowe ksiggowania na
kontach zawiera ,,Plan kont” zatacznik nr 3.

Odptatnos¢ za utrzymanie jednostki klasyfikuje si¢ w zalecanej proporcji, woda, smieci,
monitoring, telefony po 50% - koszty obshugi §wiadczen rodzinnych i opieki spoleczne;j,
oplaty za energie cieplna, elektryczna, ustugi prawne 40% koszty obslugi swiadczen
rodzinnych, 60% koszty obstugi opieki spotecznej. Dopuszcza sig inny podziat kosztow
w zaleznosci od posiadanych $rodkéw przeznaczonych na obstuge zadan zleconych.
Do umarzania wartosci niematerialnych i prawnych nalezy stosowaé stawke jak do
umarzania sprzetu komputerowego.

Nalezy zaewidencjonowaé na kontach ksiggowych kazda uprawomocniong decyzj¢ o
nienaleznie pobranych $wiadczeniach.

Za dochody budzetowe uwaza si¢ w szczegdlnosci:

nienaleznie pobrane $wiadczenia (odsetki, koszty upomnienia), na ktére jednostka
wystawia decyzj¢ administracyjna,

przekazane przez komornika zwroty wyplaconych zaliczek alimentacyjnych, funduszu
alimentacyjnego, odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
odplatnosci za ustugi opiekunicze i specjalistyczne ustugi opiekunicze, doplaty cztonkow
rodziny do pobytu w domach pomocy spolecznej $wiadczeniobiorcéw nalezy
ewidencjonowaé jako dochody budzetu gminy i przekazywaé na wlasciwy rachunek
bankowy, lub inny przypis naleznosci budzetowych, ktére wyptynety z rozliczenia z lat
ubieglych np. zwrot przez ZUS pobranego $wiadczenia z lat ubieglych (dokonano juz
rozliczenia $rodkow z dotacji).



Zwroty od innych jednostek wyplaconych §wiadczen podopiecznym (w szczegdlnosci
wyplata zasitkéw i skladek na ubezpieczenie), realizowanych w ciggu roku
budzetowego, nalezy traktowac jako ,,wznowienie wydatkow”.

Fundusz Alimentacyjny w zakresie zarbwno wyplaty $§wiadczen uprawnionym osobom
Jak i ewidencjonowania splat zadtuzenia od dtuznikéw alimentacyjnych ksigguje si¢ w
Jjednostce z podzialem na zadaniowos$¢ wynikajaca z obowiazku dzielenia wplywéw na
budzety: gminy, panstwa i innych gmin.

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w spos6b
nast¢pujacy:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne z zakupu oraz otrzymane spoza
sektora finanséw publicznych wedlug cen nabycia kosztéw wytworzenia
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu
utraty wartosci.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie na
podstawie decyzji wedhug wartosci okreslonej w decyzji.

Inwestycje- $rodki trwale w budowie w wysokosci ogétu kosztéw poniesionych w
zwigzku z inwestycja (budowa) pomniejszone o odpisy z tytutu utraty trwalej wartosci.
Rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia tj. wedlug wartosci wynikajacej z ewidencji ksiggowe;.

Naleznosci i udzielane pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem
ostroznosci.

Zobowigzania — w kwocie wymagajacej zapflaty.

Kapitaly wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci nominalnej.

Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
posiadamy przez jednostk¢ skladnik aktywow nie przyniesie w przysziosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujgcego doprowadzajacego wartosé skladnika majgtkowego wynikajacego z
ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w
inny spos6b warto$ci godziwe;j.

Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ $rodki trwale w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszania juz istniejacego $rodka trwalego. Cena nabycia i koszt
wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez jednostke
za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzytkowania.

Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji przedstawia zalgcznik nr 8
»Instrukcja inwentaryzacyjna”.

5. Inne informacje:

brak dostosowania polityki rachunkowosci przez jednostk¢ nadrzedng do zmienionych
przepisdw obowigzujacych przy prowadzeniu rachunkowosci jednostek, np. rozporzadzenia
ministra rozwoju i finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jjednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej



W Srodowiskowym Domu Samopomocy im. Anny w Izdebkach

Miejscem prowadzenia ksiag jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w Izdebkach.

Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 885 ze zm.) oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

innych aktéw prawa majacych wplyw na gospodarke finansowa, w tym na sposob ujecia w ksiggach
rachunkowych.

Zasady prowadzenia rachunkowosci podporzadkowane sg:

1. zasadom rachunkowosci:

zasadzie rzetelnego, kompletnego i wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki, przez
ewidencjonowanie dokumentéw, zgodnie z ich trescig ekonomiczna,

tre$¢ ekonomiczna dokumentéw, stanowiagcych dowody Zrédlowe (w zakresie rodzaju zdarzenia lub
operacji) ujmowana jest co najmniej na 2 kontach bilansowych, z wyjatkiem ewidencjonowanych na
kontach pozabilansowych,

w zakresie stosowanych uproszczen dopuszczonych przepisami, ktére opisane sa w réznych czeéciach
przyjetej dokumentacii,

ustalenia oséb odpowiedzialnych za prowadzenie odpowiednich urzadzen ksiggowych (wykazow,
rejestrow, ewidencji, itp.), z uwzglgdnieniem zasady ,,dwéch par oczu, dwdéch par rak",

zapewnienia cigglosci, przez kontynuacje wykonywania zadan ustalonych w statucie,
jednakowego grupowania operacji,

tych samych zasad ostroznej wyceny aktywéw i pasywoéw, w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

tego samego sposobu ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby
za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne,

ujmowania w ksiggach rachunkowych otwartych na nastepny rok obrotowy stanu aktywow
i pasywow na dzien ich zamknigcia roku poprzedniego, (salda koficowe bilansem otwarcia),
ujmowania wszystkich osiagnigtych, przypadajgcych na jej rzecz przychodéw i obcigzajace ja kosztow,
zwigzanych z tymi przychodami w danym roku obrotowym, niezaleznie od terminu ich zaplaty,
zakazu kompensat wartosci réznych co do rodzaju aktywéw i pasywow, przychodéw i kosztow
zwigzanych z nimi oraz zyskoéw i strat nadzwyczajnych,

sporzadzania sprawozdan finansowych, zasadom gospodarki finansowe;j:

rozdzieleniu réznym pracownikom obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie sporzadzania
dokumentow, ich sprawdzania (zgodnie z przyjetymi procedurami) oraz zatwierdzania, a po
wykonaniu poszczegélnych czynnosci skladanie czytelnych podpiséw lub parafek z pieczatkg imienng
oraz odnotowania daty dokonanych czynnosci,

zasadzie ujmowania odpowiednich zapiséw ksiggowych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej -
dziat, rozdzial, paragraf, symbol pochodzenia srodkéw oraz klasyfikacji wydatkéw strukturalnych na
odpowiednich kontach zgodnie z zaktadowym planem kont, (dopuszczalne jest ksiggowanie bez
klasyfikacji budzetowej na kontach , ktore na koniec okresu rozliczeniowego nie mogg wykazywac
salda)

ujmowania dochodéw i wydatkéw w terminie ich zaptaty,



dokonywania zapiséw dotyczacych wszystkich etapéw poprzedzajgcych platnos¢, zaréwno
dotyczacych dochodow, jak i wydatkdw, w tym zaangazowania Srodkow,

odsetki od nieterminowych platnosci ewidencjonowane sg w dacie zaplaty, a ponadto naliczone i ujgte
w ksiegach najpdZniej na koniec kazdego kwartahu,

naleznosci i zobowigzania nominowane w walutach obcych bgdg wycenione zgodnie

z przepisami o rachunkowosci,

sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych oraz z operacji finansowych dla jednostek
budzetowych,

zasadzie planowania dochodow, wydatkow, przychodéw, rozliczen z budzetem gminy,

zasadzie kontrolowania proceséw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w tym ich
prawidtowego udokumentowania, w formie dokumentéw lub odpowiednich adnotacji na
dokumentach.

Szczegdtowe zasady rachunkowosci oraz wykaz kont obowigzujacych w $DS w Izdebkach, opis kont
oraz typowe ksiggowania na kontach zawiera ,,Plan kont" w zalgczeniu

Do umarzania warto$ci niematerialnych i prawnych nalezy stosowa¢ stawke jak do umarzania sprzgtu
komputerowego.

Nalezy zaewidencjonowaé na kontach ksiggowych kazda uprawomocniong decyzj¢ o nienaleznie
pobranych $wiadczeniach.

Za dochody budzetowe uwaza sie¢ w szczegolnosci:

- kapitalizacje odsetek bankowych, wynagrodzenie nalezne od terminowej wplaty podatku
dochodowego do US nalezy je ewidencjonowaé jako dochody budzetu SDS i przekazywaé na wlasciwy
rachunek bankowy Urzedu Gminy Nozdrzec
Zasady wyceny aktywo6w i pasywow
Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne z zakupu oraz otrzymane spoza sektora finansow
publicznych wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe a takze odpisy z tytutu utraty wartosci.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wedtug
wartosci okreslonej w decyzji

Inwestycje - $rodki trwale w budowie w wysokoéci og6lu kosztéw poniesionych w zwigzku
z inwestycja (budowa) pomniejszone o odpisy z tytutu utraty trwatej wartosci.

Rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia tj. wedlug
wartosci wynikajacej z ewidencji ksiggowe;j.

Naleznosci i udzielane pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem ostroznosci
Zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaplaty

Kapitaly wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa w wartosci nominalnej

Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienistwo, ze posiadany przez
jednostke skladnik aktywéw nie przyniesie w przyszlosci przewidywanych korzysci ekonomicznych.
Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego wartos¢ sktadnika majatkowego
wynikajacego z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w
inny sposob wartosci godziwej.
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Przez srodki trwale w budowie rozumie si¢ $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszania juz istniejacego $rodka trwalego. Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie, srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztow
poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu przystosowania 1 ulepszenia do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzytkowania.

Zasady 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji przedstawia zatacznik "Instrukcja
inwentaryzacyjna".

Wykaz przyjetych uproszczen

Zakupione materialy sa bezposrednio po zakupie zaliczone w ciezar wlasciwego konta kosztéw. Na
koniec roku przeprowadza sig inwentaryzacje nie zuzytych materiatow

i wprowadza na stan zapaséw korygujac koszty o wartos$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego
roku.

Sposéb kontroli dowodow ksiegowych wyciagi bankowe, zestawienia zbiorcze, nie wymagajg kontroli
merytorycznej, natomiast podlegaja uzgodnieniom z innymi dowodami ksiggowy

Jesli dowod zbiorczy obejmuje tylko wczesniej sprawdzone i zatwierdzone dowody ksiegowe to na
dowodzie zbiorczym umieszcza si¢ jedynie informacje o osobie sporzadzajacej, ktora jednoczesnie
potwierdza kompletnosci i identycznosci zapisow.

wartos¢ zaangazowania wynikajaca z podpisanych umoéw, zamowien, porozumien, oraz ich korekty
ksigguje si¢ na odpowiednich kontach pozabilansowych. Zaangazowanie wydatkow do ktorych nie
zawarto umoéw itp. Ksieguje sie z data ksiggowania w koszty, na tych dowodach ksiegowych wpisuje
si¢ dekret odpowiedniego konta pozabilansowego,(mozna w przypadku ksiegowania zaangazowania na
podstawie zawartej wczesniej umowy wpisywaé na odwrocie dowodu adnotacj¢ ,,Wydatek zgodny z
zawarta umowa")

Sprawozdania budzetowe mozna ksiggowac okresowo. Dopuszczalne jest ksiggowanie na koniec roku

budzetowego.
5. Inne informacje: brak dostosowania polityki rachunkowosci przez jednostke¢ nadrzedng do

zmienionych przepisOw obowiazujacych przy prowadzeniu rachunkowoéci jednostek, np.
rozporzadzenia ministra rozwoju i finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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W Zaklad Gospodarki Komunalnej w Nozdrzcu

I. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug =zasad okreSlonych w ustawie
o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych.

1) Wartosci niematerialne i prawne:

a) pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

b) otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedlug wartosci okreslone;j
w te) decyzji,

¢) otrzymane na podstawie darowizny - w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej
3.500,- =z, i okresie uzywania dluzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkéw majgtkowych.

3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace o wartosei jednostkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, tj. do 3.500,- z,
traktuje sie jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
dokonuje:

a) wedlug stawek amortyzacyjnych okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Amortyzacji dokonuje si¢ poczawszy od nastgpnego miesigca po przyjeciu do
uzywania, a koficzy sie nie pdZniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisow amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowsg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

5) Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

6) Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:

a) tzw. podstawowe §rodki trwale - ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

b) pozostale srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

7)  Srodki trwate tzw. podstawowe - to sktadniki aktyw6éw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby
jednostki. Srodki trwate umarza lub amortyzuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke.

8) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkéw trwatych jednostka dokonuje wedlug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

9) Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 3.500 zt umarza si¢ metoda liniowa, ktéra polega na
réGwnomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka
trwalego. Metode te mozna stosowa¢ do wszystkich srodkéw trwatych.

10) Srodki trwale obejmuja w szczegélnosci: budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, Srodki
transportu i inne rzeczy czy ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwale wycenia si¢ nastepujaco:

e pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,

e  stanowiace niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedhug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia lub wedlug wartosci godziwej, w
przypadku ich braku,

o pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej] z umowy
o przekazaniu,
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e  otrzymane nieodplatnie od jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w
decyzji o przekazaniu,
e pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,
z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien
bilansowy, z wylaczeniem gruntéw i dziel sztuki, ktére nie podlegaja umorzeniu.

11) Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sig

12)

13)

wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki.
Pozostale $rodki trwale to srodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nie
przekraczajgcej 3.500zt., dla ktorych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania
przychodu w  100% ich  wartosci w  momencie oddania do  uzywania
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkéw majatkowych).
Srodki trwale niskocenne to srodki o charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony, wykladziny
itp.), ktére podlegajg zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu, stanowiace drobny sprzet,
nie podlegaja ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowe;j.
Sa to w szczegolnosci:
e sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np.:
wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, scierki,
sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy, serwetki,
sprzet biurowy, jak: dziurkacze, zszywacze, popielniczki, noze do papieru, nozyczki,
firany, zastony, tablice, mapy,
e sprzet przeciwpozarowy, np. gasnice, koce gasnicze czy weze ppoz.,
e chodniki, lampy wiszace, karnisze, lustra.

14) Wydatki poniesione na ulepszenie $rodka trwalego, w tym takze wydatki na nabycie czgsci

skladowych lub peryferyjnych, ktorych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 3.500
zl. podwyzszajg wartos¢ poczatkowa aktywow trwatych.

15) Naleznosci — wycenia si¢ w warto$ci nominalnej, lacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy

16)

17)

oraz na koniec kazdego kwartalu - w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi
odsetkami z  zachowaniem =zasady ostroznej wyceny, tj. po  pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust.
1 ustawy o rachunkowaosci).

Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci,
z wyjatkiem odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie
ustaw, ktore obciazaja te fundusze.

Warto$é naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

b) naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majgtek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadlosciowego — w pelnej
wysokosci naleznosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktérych zaplata diuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika splata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty nie pokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki, kary,
koszt sagdowe), w stosunku do ktérych to naleznosci gtéwnych dokonano uprzednio odpisu
aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznoci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienistwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

18) Odpisy aktualizujgce wartosé nalezno$ci tworzy si¢ nie pézniej niz na dzien bilansowy.
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19) Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie

pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

20) Naleznosci pienigzne, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa - umarza si¢ zgodnie z przepisami jednostki samorzadu terytorialnego w
sprawie szczegdlnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty sptaty naleznosci
pieni¢znych.

21) Srodki pienigzne w kasie wycenia wedlug wartosci nominalne;.

22)

23)
24)

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Warto$é
tych srodkow obejmuje takze odsetki dopisane przez bank.

Dla zakupionych materialow nie prowadzi sie ewidencji.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — wycenia sie wedlug wartosci nominalnej. Zalicza
si¢ do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Tworzy
si¢ je w odniesieniu do optaconych kosztéw zakupu prenumeraty na rok nastepny.

25) Zobowiazania wycenia si¢ w wartosci nominalnej, facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy

26)

oraz na koniec kazdego kwartalu - w wysokosci wymaganej zaplaty, tzn. lgcznie
z wymagalnymi odsetkami.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczgce
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
poZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

27) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace

28)

29)

30)

31)

zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne - wycenia sie wedtug wartosci nominalnej. Tworzy si¢ je w
odniesieniu do kosztéw swiadczen wykonanych na rzecz jednostki, a kwote zobowigzania mozna
wiarygodnie oszacowac.

Przychody przysztych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytutu rownowartosé
z gory optaconych ustug, ktore dotycza przyszlego okresu.

Zaangazowanie Srodkow - to prawne zaangazowanie wynikajace z podpisanych umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych zZrédfem finansowania bgda wydatki budzetowe zabezpieczone w
planie finansowym jednostki.

Nadwyzki/niedobory  inwentaryzacyjne  skladnikéw  majatkowych nalezy  powigzaé
z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego, na
ktéry przypadl termin inwentaryzacji ( zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji
finansowych) oraz ujac¢ je w pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych lub obcigzyé osobe
materialnie odpowiedzialna, zgodnie z wnioskiem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i
decyzjg kierownika jednostki.

32) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty i

odnosi w pozostate przychody operacyjne.

33) Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty (wedhug

otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytuléw), pod warunkiem, Ze sa niewatpliwe.

34) Fundusze wiasne i specjalne wycenia sie w wartosci nominalnej.

35)
36)

Pozostate nie wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia sie¢ w wartosci nominalnej.
Wartosci poszczegélnych skladnikow aktywdw i pasywow, przychodow i kosztéw, strat
i zyskéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac

4. Inne informacje: nie dotyczy
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1.2 Aktualna warto$é rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Lp.

Wyszczegdlnienie

Warto$é bilansowa
stan na koniec roku obrotowego

Aktualna warto$é rynkowa

1.

Srodki trwate w tym:

1.1

Dobra kultury

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywéw trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych

Stan odpiséw

Stan odpiséw

P ) e aktualizujacych
Lp. Wyarczegdlnienic sltywiw Ehfualizajacych Zwiegkszenia zmniejszenia na koniec roku
trwalych na poczatek roku
obrutawege obrotowego
(3+4-5)
1 2 3 4 5 6

1 Wartosci niematerialne i prawne
2 Srodki trwate
3 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
4 Zaliczki na srodki trwale w budowie

(inwestycje)
5 Dhugoterminowe aktywa finansowe
5.1 Akcje i udzialy
52 Papiery wartosciowe dtugoterminowe
53 Inne diugoterminowe aktywa

finansowe

1.4 Warto$¢ gruntéw uzytkowych wieczyscie

Grunty uzytkowane wieczyscie

Stan na koniec roku obrotowego

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (w zl)

1.5 Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzalnych przez jednostkg srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym uméw leasingu

Nieamortyzowanych lub nieumarzalnych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych
na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym uméw leasingu

Lp.

Wyszcezegolnienie

Warto$§é wg stanu na koniec roku
obrotowego

1 Grunty, w tym

z tytulu umow dzierzawy

2 Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowe i wodnej, w

tym

z tytutu umow leasingu

3 Urzadzenia techniczne i maszyny, w tym
z tytulu umow leasingu

4 Srodki transportu, w tym
z tytutu umow leasingu

3 Inne $rodki trwate, w tym
z tytulu umow leasingu

6 Razem $rodki trwale (1+2+3+4+5)

1.6 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz dluznych papierow

Lp.

Wyszczegélnienie posiadanych papieréw

wartosciowych

Stan na koniec roku obrotowego

Laczna liczba

Wartos¢ wykazana w
bilansie

Akcje
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Udziaty

Dhuzne papiery wartosciowe

2

3

4 Inne papiery wartosciowe
5

Razem papiery wartosciowe (1+2+3+4+5)

1.7 Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpis aktualizacyjny naleznosci
Grupa naleznosci o ] @
L (wg pozycji wyszczegélnionych w Stan na g g £ Stan na
P- bilansie) objeta odpisem poczatek 2 & = koniec roku
aktualizacyjnym roku = E 3 obrotowego
obrotowego E ;: g (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 1
1 Naleznosci od zobowigzan 398 52832 | 424 609,65 398 528 ,32 424 609,65
2 Naleznodci z tyt. débr i ustug 24 499,31 24 499,31
Razem 423 027,63 | 424 609,65 398 528,32 449 108,96

1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym

Rezerwy
= - ]
L Wyszczegélnienie rezerw wedlug celu ich Stan na g 8 £ Stan na
p- utworzenia poczgtek 2 E‘ N koniec roku
roku ] g E obrotowego
obrotowego t?} g; S (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 g
1
Razem
1.9 Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,

przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty

Kwota zobowigzan dlugoterminowych z okresem splaty pozostalym od
Lp. Wyszczegélnienie dnia bilansowego
Powyiej 1 roku do 3 lat Powyiej 3 do 5 lat Powyiej 5 lat

1 Kredyty i pozyczki 2491920 1178 000 30 000,00

2 Emisja obligacji

3 Inne zobowigzania finansowe

4 Pozostate zobowigzania dtugoterminowe
Razem 2 491 920 1178 000 30 000,00

1.10 Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Lp. Wyszezegolnienie Kwota zobowigzan wg stanu na
koniec roku obrotowego
1 Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedhug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy
2 Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowodci bylby to leasing zwrotny
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1.11 Laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze w.

skazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen.
B s L Stan na koniec roku obrotowego .
L Wyszczegélnienie zobowigzan Forma i charakter
p: zabezpieczonych na majatku jednostki Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia
zabezpieczenia
Razem

1.12 Laczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielone przezj
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezp
charakteru i formy tych zabezpieczen

ednostki gwarancji i porgczen, takze
ieczonych na majatku jednostki oraz

R a . Stan na koniec obrotowego X
L Wyszezegolnienie zobowiazan g Forma i charakter
£ warunkowych Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia
warunkowego zabezpieczenia
Razem

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i bie
miedzyokresowych kosztow stanowiacyc

aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

rnych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
h réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow

Lp.

Wyszczegdlnienie czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych

Kwota wg stanu na koniec
roku obrotowego

1

Razem czynne rozliczenia migdzyokresowe w tym:

Lo

Razem bierne rozliczenia miedzyokresowe w tym:

602 312,00

Czes¢ o$wiatowa subwencji ogolnej dla jst

602 312,00

1.14 Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwaranc

ji i porgczen niewykazanych w bilansie

Kwota wg stanu
Lp. Wyszczegolnienie na koniec roku
obrotowego
1 Otrzymane przez jednostke gwarancje niewykazane w bilansie
2 Otrzymane przez jednostkg poreczenia niewykazane w bilansie
Razem
1.15 Kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Kwota
Lp. Wyszczegdlnienie wyplacona w
roku obrotowym
1 Nagrody jubileuszowe 352 501,55
2 Odprawy emerytalne i rentowe 129 093,63
3 Ekwiwalent za urlop 19 885,94
4 Art.30a 243 679,99
Razem 745 161,11
1.16 Inne informacja
Lp. Wyszczegdlnienie rflt;nolll:icﬁzr\::;o
1 Srodki zgromadzone na rachunku VAT
2 Inne naleznosci
3
Razem
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2
2.1 Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw

Wysokosci odpiséw
Wyszczegélnienie rodzaju zapaséw aktualizujacych wg stanu
Lp. " :

(wedlug pozycji bilansu) na koniec roku
obrotowego |

2.2 Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt
wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie
Wyszczegdlnienie Kwota w roku obrotowym

Lp.

Odsetki
2 Réznice kursowe

Razem

2.3 Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajne wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie

L Wyszczegélnienie poszezegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw Charakter Kwota w roku
P o nadzwyczajne wartosci lub ktére wystapily incydentalnie obrotowym

1 Ogotem przychody o nadzwyczajnej wartosci w tym:

2 Ogotem przychody ktére wystapily incydentalnie w tym:

3 Ogotem koszty o nadzwyczajnej wartosci w tym:

4 Ogodtem koszty ktére wystapily incydentalnie w tym:

2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jst
2.5 Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, Jezeli mogly w istotny spos6b wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i
finansowe;j oraz wynik finansowy jednostki

...................................... 29.04.2019
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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