UCHWALA
RADY GMINY NOZDRZEC

z dnia 26 wrzes$nia 2025 r.
NR XXVI1/169/2025

zmieniajaca uchwate Nr X11/150/2016 Rady Gminy Nozdrzec z dnia 27 pazdziernika 2016 roku
w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej i organizacyjnej dla
gminnych jednostek oSwiatowych

Na podstawie art. 10ai art. I0b ust. 112 oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r. poz. 1153 zpdzn. zm.) Rada Gminy Nozdrzec uchwala, co
nastepuje:

§ 1. W uchwale nr XII/150/2016 Rady Gminy Nozdrzec z dnia 27 pazdziernika 2016 roku w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek
oswiatowych, wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1. § 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie: "Jednostka obstugujgca zapewnia wspolng obstuge nastepujgcym
placowkom z terenu gminy Nozdrzec:

1) Szkota Podstawowa im. Aleksandra Fredry w Nozdrzcu,

2) Szkota Podstawowa im. sw. Jana Pawta Il w Warze,

3) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Htudnie,

4) Szkota Podstawa nr 1 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Wesolej,

5) Szkota Podstawowa im. sw. Jadwigi Krolowej Polski z Oddziatem Przedszkolnym w Izdebkach,
6) Szkota Podstawowa w Siedliskach,

7) Ztobek ,, AKTYWNY MALUCH w Izdebkach ™",

§ 2. Statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno—Administracyjnego Szkét w Nozdrzcu otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Nozdrzec.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Nozdrzec

Jaroslaw
Stanistaw Dabrowski
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Zatacznik do uchwaty nr XXVII/169/2025
Rady Gminy Nozdrzec
z dnia 26 wrze$nia 2025 r.

STATUT

GMINNEGO ZESPOLU
EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W NOZDRZCU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne:

§ 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Nozdrzcu zwany dalej ,,GZEAS” dziala na
podstawie:

1) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 881, z p6zn. zm.),

2) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z p6zn. zm.)

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530, z pdzn. zm.),
4) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153),

5) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1995 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120, z p6zn. zm.),

6) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 986, z p6zn. zm.),

7) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135),

8) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z2025r., poz. 798,
Z pézn. zm.)

9) Niniejszego statutu.

§ 2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Nozdrzcu jest jednostka obstugujaca
w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym i prowadzi wspolna
obstuge finansowg, administracyjng i organizacyjng nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Gminy
Nozdrzec, ktore sg jednostkami obstugiwanymi w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym:

1) Szkota Podstawowa im. Aleksandra Fredry w Nozdrzcu,

2) Szkota Podstawowa im. $§w. Jana Pawta Il w Warze,

3) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Htudnie,

4) Szkota Podstawa nr 1 im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Wesote;j,

5) Szkota Podstawowa im. §w. Jadwigi Krolowej Polski z Oddziatem Przedszkolnym w Izdebkach,
6) Szkota Podstawowa w Siedliskach,

7) Ztobek ,,AKTYWNY MALUCH w Izdebkach.”

§ 3. 1. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szk6ét w Nozdrzcu jest jednostka budzetowa Gminy
Nozdrzec.

2. Podstawg dziatania jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade Gminy Nozdrzec.

3. Gminny Zespdét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Nozdrzeu postuguje si¢ pieczecia, ktorej trese
jest zgodna z nazwg nadang mu w niniejszym Statucie.\

4. Bezposredni nadzoér nad funkcjonowaniem Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Nozdrzcu sprawuje Wojt Gminy.

5. Siedzibg Gminnego Zespolu Ekonomiczno—Administracyjnego Szkét w Nozdrzeu jest budynek Urzedu
Gminy Nozdrzec, 36-245 Nozdrzec 224.
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Rozdzial 2.
Cele i przedmiot dzialania

§ 4. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Nozdrzcu pelni funkcje jednostki obstugujace;j
w rozumieniu art. 10 b ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym i jest powolany w celu wykonywania obshugi
kadrowo-ptacowej, finansowo-ksiggowej oraz organizacyjno-administracyjnej organizacyjnych Gminy
Nozdrzec.

§ 5. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Nozdrzeu przekazuje sie w catosci
obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci jednostek obstugiwanych:

1) Szkota Podstawowa im. Aleksandra Fredry w Nozdrzcu,
2) Szkota Podstawowa im. $§w. Jana Pawta Il w Warze,
3) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Htudnie,
4) Szkota Podstawa nr 1 im. Marszaltka Jozefa Pitsudskiego w Wesotej,
5) Szkota Podstawowa im. §w. Jadwigi Krolowej Polski z Oddziatem Przedszkolnym w Izdebkach,
6) Szkota Podstawowa w Siedliskach,
7) Ztobek ,,AKTYWNY MALUCH w Izdebkach.”
§ 6. 1. Do zadan Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Nozdrzcu nalezy:
a) zapewnienie obshugi finansowo-ksiegowej GZEAS oraz jednostek obstugiwanych;

b) prowadzenie gospodarki finansowej GZEAS oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczeg6lnosci zustawa o rachunkowos$ci, ustawa o finansach publicznych oraz
z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych;

c¢) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrgbnie wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac, zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych;

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstlugiwanych w zakresie sporzadzania plandéw finansowych tych
jednostek;

e) wykonywanie zadania Gtownego Ksiegowego obstugiwanych jednostek;
f) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych w zakresie spraw finansowych;

g) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
w odrebnych przepisach;

h) prowadzenie akt osobowych pracownikow GZEAS oraz jednostek oswiatowych z wylaczeniem akt
osobowych dyrektorow szkot oraz kierownika GZEAS;

1) rozliczanie wynagrodzen i1 innych naleznosci z tytulu zawartych stosunkéow pracy i umow cywilno-prawnych;
j) prowadzenie i obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla obstugiwanych jednostek;

k) realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych dla placéwek wymienionych w § 5a oraz GZEAS;
1) Realizacja zadan zwigzanych z BHP;

m) wykonywanie zadan zleconych przez organy gminy, tj.:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem post¢powania egzaminacyjnego na stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego oraz przygotowywanie decyzji,

2) przygotowywanie projektow regulamindéw wynagradzania nauczycieli w placowkach oswiatowych,
dodatkéw motywacyjnych, wysoko$ci dodatkow funkcyjnych dla dyrektorow placowek oswiatowych

3) weryfikacja danych wprowadzonych do SIO,

4) przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatceniem oraz
likwidacja placowek oswiatowych,
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5) prowadzenie ewidencji spelniania obowigzku nauki ipodejmowanie dzialan majacych na celu
egzekwowanie tego obowiazku,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem do szkot dzieci oraz dzieci niepetnosprawnych intelektualnie,

7) przyjmowanie zgloszen pracodawcoOw dotyczacych zawierania umow z pracownikami mlodocianymi
i przygotowywanie decyzji o zwrocie/odmowie zwrotu kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

8) obstluga, monitoring iwyptata dotacji celowej przeznaczonej na zakup podrgcznikoéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych dla szkét podstawowych,

9) opracowywanie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,

10) biezgca korespondencja w zakresie nadzoru nad placowkami o$wiatowymi, interpelacje, informacje
publiczne, skargi, wyjasnienia,

11) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Nozdrzec izarzadzen Wojta Gminy Nozdrzec
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych wraz z uzgodnieniami i opiniami Podkarpackiego Kuratora
Oswiaty oraz zwigzkow zawodowych,

12) prowadzenie ikoordynowanie spraw z zakresu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz nauczycieli
emerytow oraz obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie $rodkow przeznaczonych na pomoc zdrowotng
nauczycieli,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow szkolnych,

2. Do obowiazkéw powierzonych Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu w Nozdrzeu,
jako jednostce obstugujacej Ztobek AKTYWNY MALUCH w Izdebkach nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa 1 przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych,

3) opracowywanie planéw i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania srodkéw ujetych
w planie finansowym i przygotowywanie niezb¢dnych wnioskéw do organu prowadzacego,

4) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,
5) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych, ktére wynikajg z ksiag rachunkowych,

6) prowadzenie obstugi kadrowo ptacowej: w tym ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudniania, zmian
w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen
i innych $wiadczen pienieznych oraz wydawanie za§wiadczen pracownikom Ztobka,

7) naliczanie i odprowadzanie naleznych sktadek ztytulu ubezpieczen pracowniczych i naleznos$ci
podatkowych i innych oraz wspoétpraca z US i ZUS w tym zakresie,

8) prowadzenie obstugi Pracowniczych Planow Kapitatowych,

9) opracowywanie sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
w odrebnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan,

10) wykonywanie zleconych przez dyrektora dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
11) obstuga finansowo-ksiegowa;
a) zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych,
b) oplat za pobyt dzieci w Ztobku, w tym dofinansowania obnizenia tych optat,
¢) oplat za wyzywienie dzieci w Ztobku,
d) projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych,
12) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
13) zadania zwiazane z rozliczaniem podatku VAT,

14) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, ZUS, Urzedem Skarbowym i innymi instytucjami,
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15) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
16) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy i zarzadzen Wéjta dotyczacych dziatalnosci Ztobka,
17) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem ztobkoéw
§ 7. 1. Pracami Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Nozdrzcu kieruje Kierownik.

2. Kierownik zarzadza i reprezentuje Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Nozdrzcu na
ZeEwnatrz.

3. Kierownika Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Nozdrzeu zatrudnia i zwalnia
Wojt Gminy Nozdrzec.

4. Kierownik Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Nozdrzcu jest kierownikiem
zakladu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy iwykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy wobec pracownikow GZEAS.

§ 8. Szczegdtowa organizacje 1izasady funkcjonowania GZEAS okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Kierownika GZEAS.

§ 9. Zmiany w Statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
§ 10. GZEAS uzywa pieczeci o tresci:

Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Nozdrzcu

36-245 Nozdrzec 224

tel. 13 439 80 20

REGON 371092598

NIP 6861431064

§ 11. W korespondencji Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Nozdrzcu postuguje si¢
oznakowaniem akt o symbolu GZEAS - zgodnie z obowiazujaca Instrukcjg Kancelaryjna.
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Imienne glosowanie projektu uchwaty w sprawie
zmieniajgca uchwate Nr XII/150/2016 Rady Gminy Nozdrzec z dnia 27 pazdziernika 2016
roku w sprawie zapewnienia wspdlnej obshugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej
i organizacyjnej dla gminnych jednostek o§wiatowych
XXVII sesja w dniu 26 wrzesnia 2025 r.

Nazwisko i imi¢ za przeciw | wstrzymujg si¢
1 |BOBOLA Janusz Y
2 | BOBOLA Sylwester Y
3 |DABROWSKI Jarostaw X
4 | GIERULA Krzysztof X
5 |HABRAT Malgorzata 1 R0b LR |
6 |MISTECKI Wiestaw X
7 | OGRODNIK Piotr K

8 |OLEKSA-SKUBISZ Kinga weobecie

9 |RACHWALSKA Anna X
10 |SKORSKA Anna K
11 |SOWA Jacek X
i

12 | SZPIECH Jacek X
13 |SZPIECH Zbigniew X
14 |WAWCZAK Zygmunt ¥
15 | ZABOJ Marian K
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